 

 
  
ИНСТРУКЦИЯ
ОТНОСНО МЕХАНИЗМА НА ОБРАБОТВАНЕ НА ЛИЧНИ ДАННИ И ЗАЩИТАТА ИМ ОТ НЕЗАКОННИ ФОРМИ НА ОБРАБОТВАНЕ В 
РАЙОННА ИЗБИРАТЕЛНА КОМИСИЯ В ДВАДЕСЕТ И ТРЕТИ РАЙОН – СОФИЯ 
 
 
І. Правно основание
 
Настоящата инструкция е приета на основание чл. 23, ал. 4 от Закона за защита на личните данни /ЗЗЛД/ и чл. 3, ал. 3 от Наредба № 1/07.02.2007 г. за минималното ниво на технически и организационни мерки и допустимия вид защита на личните данни, във вр.с  § 2 от ПЗР на ЗПУГДВМС във връзка с чл. 29, ал. 1, т. 1  от ИК; чл. 3, ал. 2, чл. 17, чл. 24, ал. 1 и 4 от ЗЗЛД
ІІ. Цели на инструкцията
 
Настоящата инструкция има за цел да да регламентира:
1.           Механизмите за водене, поддържане и защита на регистрите, съдържащи лични дани.
2.           Задълженията на длъжностните лица, обработващи лични данни и тяхната отговорност при неизпълнение на тези задължения;
3.           Необходимите технически и организационни мерки за защита на личните данни, съдържащи се в регистрите, от неправомерно обработване (случайно или незаконно разрушаване, случайна загуба или промяна, незаконно разкриване или достъп, нерегламентирано изменение или разпространение, както и от всички други незаконни форми на обработване на лични данни).
 
III. Общи положения
 
1.   Във връзка с изискването на чл.3, ал.2 от ЗЗЛД и становище на Комисията за защита на личните данни № П-6452 от 29.11.2012 г. получено по искане на Централна избирателна комисия /ЦИК/ и на основание § 2 от ПЗР на ЗПУГДВМС във връзка с чл. 29, ал. 1, т. 1  от ИК; чл. 3, ал. 2, чл. 17, чл. 24, ал. 1 и 4 от ЗЗЛД,както и Решение № 47-ЕП от 03.04.2014 на ЦИК, администратор на лични данни е Районна избирателна комисия в двадесет и трети район –София.

2.   с Решение № 60-ЕП от 03.04.2014 г. на ЦИК и Решение № 81-ЕП от 04.04.2014 г. на ЦИК се назначава Районна избирателна комисия в двадесет и трети район –София за провеждане на  изборите за членове на Европейския парламент от Република България на 25 май 2014 г., както следва:

	ПРЕДСЕДАТЕЛ:

ЗАМ. ПРЕДСЕДАТЕЛ:

СЕКРЕТАР:

ЧЛЕНОВЕ:


	1. Полина Василева Витанова 

2. Иванка Андреева Андреева

3. Силвия Железчова Василева 

4. Живка Василева Котева

5. Антоанета Захариева Крумова
6. Евгени Начев Начев

7. Йорданка Пенева Петкова

8. Мария Петрова Праматарова-Щуркова 

9. Славян Радославов Митов 
  

10. Стоян Красимиров Кожухаров

11. Таня Андонова Дишлиева 

12. Емил Григоров Николов
13. Стефан Петров Фиков
  

14. Даниел Сергеев Тунчев 

15. Стоян Димитров Неделков

16. Силвия Емилова Найденова

17. Христина Стефчова Кючукова

18. Любомир Петров Георгиев
  

19. Жельо Николов Желев  
  

 
 


 

3. На  основание  чл. 72, ал  1, от ИК чл. от Изборния кодекс, Районна избирателна комисия в двадесет и трети район –София, има следните правомощия:
1. осъществява дейностите по прилагането на кодекса и свързаните с него нормативни актове;
2. упражнява контрол върху дейността на секционните избирателни комисии на територията на изборния район или на района според районирането на страната на последните избори за народни представители за Народно събрание;

3. провежда обучение на членовете на секционните избирателни комисии в изборния район (района) съвместно с обучителното звено по чл. 56, ал. 1;

4. назначава секционните избирателни комисии в съответния изборен район (район) в страната и утвърждава списъците на резервните членове;

5. освобождава членове на секционните избирателни комисии в съответния изборен район (район) в страната в случаите на нарушения на кодекса, на решенията на Централната избирателна комисия и на районната избирателна комисия, както и при наличие на обстоятелство по чл. 51, ал. 2;

6. следи за своевременното и правилно образуване на избирателните секции в изборния район (района) и формира и утвърждава единните им номера;

7. регистрира и обявява инициативните комитети за участие в изборите за народни представители, издава им удостоверения и води публичен регистър;

8. регистрира и обявява кандидатските листи на партиите, коалициите и инициативните комитети при избори за народни представители и води публичен регистър;

9. заличава регистрацията, когато се установи, че кандидатът за народен представител не отговаря на условията по чл. 65, ал. 1 от Конституцията, както и в случаите по чл. 258, ал. 5;

10. заличава регистрацията, когато независимият кандидат не е подкрепен от необходимия брой избиратели съгласно чл. 257, ал. 1;

11. заличава регистрацията на инициативен комитет в случаите по т. 10;

12. обявява номерата в бюлетината на независимите кандидати при избори за народни представители не по-късно от 31 дни преди изборния ден;

13. упражнява контрол за своевременното обявяване на избирателните списъци, за доставката и съхранението на бюлетините и за издаването на удостоверения за гласуване на друго място;

14. следи за осигуряване на условия за гласуване на лица с увреждания по раздели VIII и IX на глава четиринадесета;

15. регистрира до изборния ден застъпниците на кандидатските листи и им издава удостоверения;

16. води публичен регистър на застъпниците по кандидатски листи при изборите за народни представители, за президент и вицепрезидент на републиката и за членове на Европейския парламент от Република България, който публикува на интернет страницата си;

17. контролира провеждането на предизборната кампания от доставчиците на медийни услуги с регионален и местен обхват, произнася се по жалби и сигнали за нарушения на предизборната кампания в срок до 24 часа от постъпването им;

18. съвместно с общинската администрация снабдява секционните избирателни комисии с избирателни кутии, бюлетини за гласуване, избирателни списъци, печати, формуляри на протоколи, списъци, чернови и контролира тяхното съхранение, разпределение по секции и транспортиране;

19. упражнява контрол за изпълнение на задължението по чл. 62, ал. 3;

20. разглежда всички жалби и сигнали за нарушения на изборния процес в съответствие с правомощията си, включително срещу решения и действия на секционните избирателни комисии; в изборния ден се произнася с решение до един час от постъпване на жалбата или сигнала и преди края на изборния ден;

21. създава и поддържа публичен регистър на жалбите и сигналите, подадени до комисията, и решенията по тях;

22. установява и обявява резултатите от гласуването в изборния район (района) в срок до 48 часа след приключването му и съставя протокол;

23. в срока по т. 22 сканира и изпраща в Централната избирателна комисия протокола си с данните от гласуването в изборния район (района) и го публикува на интернет страницата си;

24. обявява избраните независими кандидати при избори за народни представители и им издава удостоверения;

25. предоставя срещу подпис на членовете на комисията, кандидатите, застъпниците, представителите на партиите, коалициите и инициативните комитети и наблюдателите копие от подписания протокол с резултатите от гласуването в изборния район (района), подпечатано на всяка страница с печата на комисията и подписано от председателя, заместник-председателя и секретаря;

26. предава на Централната избирателна комисия екземпляра на протокола на районната избирателна комисия, екземплярите от протоколите на секционните избирателни комисии, предназначени за Централната избирателна комисия, разписките от компютърната обработка на протоколите на секционните избирателни комисии, копие от компютърната разпечатка на данните за протокола и решението на районната избирателна комисия, предоставени от изчислителния пункт, и два броя технически носители с числовите данни от обработката на протоколите на секционните избирателни комисии, както и записващите технически устройства от машинното гласуване;

27. предава на областната администрация останалите книжа и материали, с изключение на предназначените за Централната избирателна комисия, в 7-дневен срок от обявяване на резултатите от изборите;

28. сканира протоколите на секционните избирателни комисии не по-късно от 48 часа от края на изборния ден и ги изпраща в Централната избирателна комисия;

29. осъществява и други правомощия, предвидени в кодекса.

 

4.   При осъществяване на дейността си, Районна избирателна комисия в двадесет и трети район –София:

 

-         определя политиката за защита на лични данни  

-         осигурява организацията по водене на регистрите съгласно предвидените мерки за гарантиране на адекватна защита

-         определя конкретните мерки за защита и контрол на достъпа съобразно спецификата на водените регистри

-         утвърждава вътрешните правила за защита на регистрите

-         периодично информира персонала по въпросите на защита на личните данни 

-         осъществява контрол по спазване на изискванията за защита на регистрите

-         поддържа връзка с Комисията за защита на личните данни относно предприетите мерки и средства за защита на регистрите 

-         оказва съдействие при осъществяване на контролните функции на комисията; подпомага установяването на обстоятелства, свързани с нарушаване на защитата на регистрите

-         определя правата на потребителите във връзка с регистрите и програмно-техническите ресурси за тяхната обработка

  

5.      В зависимост от рисковете при обработване на лични данни и вида им се определят следните нива на защита :начално, средно и високо.

 

5.1   Мерките за защита , класифицирани при начално ниво, се предприемат за всички регистри с лични данни, обработвани само на хартиен носител.

5.2   Мерките за защита, класифицирани при начално и средно ниво, се предприемат за всички регистри, обработвани на хартиен и технически носител, в компютърна система на локален компютър или в мрежа, несвързани с обществената мрежа.

5.3   Мерките за защита, класифицирани при начално, средно и високо ниво, се предприемат за всички регистри с лични данни, обработвани на хартиен и технически носител, в компютърна система на локален компютър или в мрежа, свързани с обществена мрежа.

 
IV. Регистри на лични данни
 
1.   Районна избирателна комисия в двадесет и трети район –София обработва следните регистри с лични данни:

1)  членовете на СИК;

 2) лица в договорни отношения с РИК;

 3)секционни избирателни комисии като обработващи лични данни.

 

2.  Длъжностните лица, обработващи лични данни, предприемат всички организационно-технически мерки за съхраняването и опазването на личните данни, в това число ограничаване на достъпа до тях на външни лица.

 

V. Принципи   при обработването на лични данни
 
 
1. При обработването на лични данни от Районна избирателна комисия в двадесет и трети район –София, се спазват следните принципи за защита на данните:
             данните да се обработват законосъобразно и добросъвестно;

            данните да се събират за конкретни, точно определени и законни цели и да не ги обработват допълнително по начин, несъвместим с тези цели;

             данните да бъдат съотносими, свързани със и ненадхвърлящи целите, за които се обработват;

             данните да бъдат точни и при необходимост да се актуализират;

             данните да се заличават и коригират, когато се установи, че са неточни или непропорционални по отношение на целите, за които се обработват;

             да  се поддържат данните във вид, който позволява идентифициране на съответните физически лица за период не по-дълъг от необходимия за целите, за които тези данни се обработват

 
VI. Форми на водене на регистрите
          
1.   Регистрите се водят на хартиен и на електронен носител, доколкото последното е възможно.

2.   Защитата на електронните данни от неправомерен достъп, повреждане, изгубване или унищожаване се осигурява посредством поддържане на антивирусни програми, периодично архивиране на данните, както и чрез поддържане на информацията на хартиен носител.
VII. Лични данни, съхранявани в регистрите
 
1. В регистрите се поддържат следните видове данни относно:    физическа идентичност – имена, ЕГН, адрес, паспортни данни, месторождение, телефон.
 

VIII. Отговорност при неизпълнение
 
1.   За неизпълнение на задълженията от страна на съответните длъжностни лица по смисъла на Закона за защита на личните данни и тази Инструкция, се налагат дисциплинарни наказания по Кодекса на труда, а когато неизпълнението на съответното задължение е констатирано и установено от Комисия за защита на личните данни – предвиденото административно наказание.

2.   Ако в резултат от действията на съответното длъжностно лице по обработване на лични данни са произтекли вреди за трето лице, същото може да потърси отговорност по реда на общото гражданско законодателство или по наказателен ред, ако извършеното представлява по-тежко деяние, за което се предвижда наказателна отговорност. 

  

Х. Допълнителни разпоредби
  
За целите на настоящата Инструкция:
1. «Обработващи лични данни» са всички, заети в изборния процесс лица.
2. «Ниво на защита» е степен на организация на обработката на лични данни в зависимост от рисковете и вида им.
Настоящата инструкция е приета с Решение № 6-ЕП-РИК23 от 07.04.2014 г. на Районна избирателна комисия в двадесет и трети район –София.
ПРОТОКОЛ ЗА ЗАПОЗНАВАНЕ С ИНСТРУКЦИЯ
ОТНОСНО МЕХАНИЗМА НА ОБРАБОТВАНЕ
НА ЛИЧНИ ДАННИ И ЗАЩИТАТА ИМ ОТ НЕЗАКОННИ
ФОРМИ НА ОБРАБОТВАНЕ
В РАЙОННА ИЗБИРАТЕЛНА КОМИСИЯ В ДВАДЕСЕТ И ТРЕТИ РАЙОН –СОФИЯ
	ПРЕДСЕДАТЕЛ: 
	Полина Василева Витанова  
	  

	ЗАМ.-ПРЕДСЕДАТЕЛИ: 

	Иванка Андреева Андреева

Силвия Железчова Василева
	  

	СЕКРЕТАР: 
	Живка Василева Котева
	  

	ЧЛЕНОВЕ: 
	Антоанета Захариева Крумова
	  

	  
	Евгени Начев Начев
	  

	  
	Йорданка Пенева Петкова
	  

	  
	Мария Петрова Праматарова-Щуркова
	  

	  
	Славян Радославов Митов 

	  

	  
	Стоян Красимиров Кожухаров
	  

	  
	Таня Андонова Дишлиева 
	  

	  
	Емил Григоров Николов
	  

	  
	Стефан Петров Фиков

	  

	  
	Даниел Сергеев Тунчев 
	  

	  
	Стоян Димитров Неделков 
	  

	  
	Силвия Емилова Найденова 
	  

	  
	Христина Стефчова Кючукова 
	  

	  
	Любомир Петров Георгиев

Жельо Николов Желев  
	  


  

